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EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
COJITAMBO

CONSIDERANDO

Que, el Art. 65 del COOTAD sefiala las competencias de los GADs rurales que dice:
Competencias exclusivas del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural. - Los
Gobiernos Auténomos Descentralizados Parroquiales rurales ejerceran las siguientes
competencias exclusivas, sin perjuicio de otras que se determinen: Planificar junto con
otras instituciones del sector publico y actores de la sociedad el desarrollo parroquial y
su correspondiente ordenamiento territorial, en coordinacién con el gobierno cantonal y
provincial en el marco de la interculturalidad y plurinacionalidad y el respeto a la

diversidad;

Que, con Acuerdo No. 005 — CG - 2014, de 06 de febrero de 2014, publicado en el
registro oficial No. 178, de 06 de febrero de 2014, el Contralor General del Estado

expidié el Reglamento para el control de vehiculos del sector publico;

Que, se han dictado diversas disposiciones que regulan la movilizacién de los

automotores oficiales.

Que, con Acuerdo 007 CG publicado en Registro Oficial 060 de 11 de abril de 2003, se
expidié el "Reglamento de TUtilizacién, Mantenimiento, Movilizacién, Control y
Determinacion de Responsabilidades, de los Vehiculos del Sector Publico y de las
Entidades de Derecho Privado que disponen de Recursos Publicos en los Términos
Previstos por el Articulo 211 de la Constitucién Politica y en el Articulo 4 de la Ley
Orgéanica de la Contraloria General del Estado", reformado con Acuerdos 041 y 016 CG,
publicados en los Registros Oficiales 306 y 789 de 22 de octubre de 2010 y de 14 de

septiembre de 2012, en su orden;

Que, el Acuerdo 025 CG, publicado en el Registro Oficial 378 de 17 de octubre de 2006,
dicta el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracién de Bienes del

Sector Publico;

Que, el Reglamento General para la aplicacién de la Ley Organica de Transporte
Terrestre, Transito y Seguridad Vial, fue reformado mediante Decreto Ejecutivo 1196,

publicado en el Segundo Suplemento del Registro Oficial 731 de 25 de junio de 2012;
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Que, el Art. 67 del COOTAD sefiala las atribuciones de los GADs rurales que menciona.-
a la junta parroquial rural le corresponde: a) Expedir acuerdos, resoluciones y normativa
reglamentaria en las materias de competencia del gobierno auténomo

descentralizado parroquial rural conforme este Cédigo.

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizo Parroquial Rural de Cojitambo mediante el
proceso de Subasta Inversa Electréonica mediante proceso Nro. SIE-JPC-001-2020
adquirié el primer vehiculo institucional para lo cual es necesario e imprescindible
disponer de un reglamento interno para el Uso, Mantenimiento y Control del vehiculo
institucional, por lo que En ejercicio de las facultades que le confiere el Cédigo Orgénico

de Ordenamiento Territorial Autonomia y Descentralizacién resuelve:
Expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL USO, MANTENIMIENTO Y CONTROL DEL VEHICULO
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
COJITAMBO DEL CANTON AZOGUES

CAPITULO I
NORMAS GENERALES

Art. 1.- Objetivo.- Establecer normas y procedimientos para administrar los vehiculos
de propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Cojitambo para
propender a que el uso, mantenimiento y control de los mismos se realice de
conformidad a las leyes, reglamentos y mas disposiciones expedidos para el efecto,
observando los principios de responsabilidad, equidad, planificacién publica y buen uso

de los recurso publicos.

Art. 2.- Ambito de aplicacién.- Se sujetara a las disposiciones del presente reglamento,
el Presidente, los vocales, funcionarios, servidores y trabajadores del Gobierno

Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo.

Art. 3.- Asignaciéon de los vehiculos.- Los vehiculos pertenecientes al Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo, se destinaran al cumplimiento
de labores estrictamente oficiales y para la atencién de emergencias nacionales o

locales.

Reglamento para el Uso, Mantenimiento y Control del Vehiculo



c/\’\\o‘nmw “agg G.A.D. PARROQUIAL RURAL DE COJITAMBO

La maxima autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Cojitambo referida en el articulo 2 de este reglamento, pueden contar con un vehiculo de

asignacién personal exclusiva, para fines institucionales.

La méaxima autoridad podra asignar un vehiculo para los vocales u otros funcionarios del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo, aunque sin

asignacién exclusiva ni personal y solo para uso en dias y horas laborables.

Art. 4.- Uso de los vehiculos.- Los vehiculos del GADPR Cojitambo se utilizaran
Unicamente para los asuntos oficiales y estaran destinados para los siguientes fines:
a) Movilizar a: Presidente, vocales, trabajadores, funcionarios y servidores del GAD
Parroquial Rural de Cojitambo.
b) Transportar bienes e insumos determinados en las érdenes de movilizacién.
c) Realizar actividades licitas, a fin de cumplir los objetivos institucionales.
d) Movilizacién fuera de la circunscripcién territorial, para lo cual se requerira del

permiso o salvo-conducto emitido por el Presidente del GAD.

Art. 5.- Logotipo y placas.- De manera obligatoria, los vehiculos de propiedad del
GADPR Cojitambo se identificaran en forma visible con su logotipo y numero asignado a
cada unidad, siendo ademds obligatorio portar, de manera permanente las placas

conferidas por la entidad de Transito respectiva, donde se efectud la matricula.

Para el futuro, en caso de haberlos unicamente, por razones de seguridad y en forma
excepcional, el vehiculo del Presidente no utilizara el logotipo ni ndmero de

identificacioén.

Art. 6.- Servidores vy/o trabajadores responsables.- Son responsables del
cumplimiento de las normas contenidas en este acuerdo, los servidores publicos
descritos en el articulo 2 del presente reglamento, a cuyo cargo se encuentren los
vehiculos institucionales y quienes los conduzcan.

Art. 7.- Conduccion de los vehiculos.- Los vehiculos oficiales deben ser conducidos
por choferes profesionales. Por excepcidn, previa autorizacion y bajo responsabilidad de
la méxima autoridad, vehiculos con acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga util,
pueden ser conducidos por servidores publicos que se movilicen para el cumplimiento
de sus funciones y que tengan Licencia Tipo B (no profesional), a quienes se los

considerara también responsables de su cuidado, mantenimiento preventivo basico y del
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cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para el sector publico y de transito,

transporte terrestre y seguridad vial.

Art. 8.- Responsable del parque automotor.- El ejecutivo del Gobierno Parroquial,
dentro de los funcionarios podra designar a un funcionario, que serd el encargado de la

asignacién, movilizacién y control del parque automotor de la institucion.

Art. 9.- Uso de vehiculo por los dignatarios.- Tanto presidente como vocales ocuparan
el vehiculo asignado en forma permanente para su movilizacién en el cumplimiento de
sus responsabilidades y funciones basados en una planificacién. Priorizando las
necesidades del Ejecutivo, sin embargo se podran suplir las necesidades del transporte

mediante la contratacion de vehiculos necesarios.

Art. 10.- Uso de vehiculo por los funcionarios.- Los demas servidores y trabajadores
del GADPR Cojitambo dispondran en forma ocasional de vehiculos de trabajo, previa la
planificacién semanal correspondiente, debiendo ser utilizados para el cumplimiento de

las labores institucionales determinadas en el art. 4 del presente reglamento.

CAPITULO II

MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR
Art. 11.- Chofer responsable y requisitos para movilizacién.- El funcionario

autorizado y/o el chofer, seran los tunicos responsables de la custodia del vehiculo
durante el tiempo requerido para el cumplimiento de las labores oficiales, quienes
deberan obtener:
a) Salvoconducto u orden de movilizacién autorizado por el Presidente/a o su
delegado/a, en base a la solicitud o planificacién previa;
b) No se necesita salvoconducto para cumplir asignaciones temporales u ocasionales
de emergencia ocurridas dentro de la jurisdiccién cantonal y en dias ordinarios;
c) Para los dias no ordinarios (sdbados, domingos y feriados), se necesita la
autorizacién escrita expuesta en el formulario “orden de movilizacién” y el
salvoconducto obtenido en la aplicacién de uso de vehiculo de la Contraloria

General del Estado.

Art. 12.- Movilizacion de los vehiculos oficiales y excepciones.- Ningin vehiculo
oficial podra circular sin la respectiva orden de movilizacién y con justificacién expresa

de la necesidad institucional.
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Art. 13.- Los vehiculos de propiedad del GAD parroquial estdn destinados
exclusivamente para uso oficial, es decir para el desempefio de funciones institucionales,
en los dias y horas laborables y no podran ser utilizados para fines personales, ni
familiares, ajenos al servicio institucional, ni en actividades proselitismo religioso,

politico partidista y electoral.

Art. 14.- Los vehiculos serdan conducidos por choferes profesionales de la institucién, por
excepcidn, previa autorizacién y bajo responsabilidad de la maxima autoridad pueden
ser conducidos por servidores publicos que se movilicen para el cumplimiento de sus
funciones y que tengan Licencia Tipo B (no profesional); que seran entregado mediante

Acta de entrega recepcién por el responsable del parque automotor.

Cuando por motivos de trabajo comunitarios, tales como la organizacién o asistencia a
asambleas comunitarias, parroquiales o cantonales y otras de atencién a la comunidad
por asuntos de emergencia que demanden efectuar labores fuera del horario normal de
trabajo, en fines de semana o dias feriados y no se cuente con personal de choferes,
como excepcién, los vehiculos podran ser conducidos por las /los dignatarios o
funcionarios a quienes hayan sido asignados y que tengan licencia de conduccién, de
preferencia se le entregard a quien tenga licencia profesional, previo la firma de la

orden de movilizacién con la autorizaciéon del Presidente y el acta de entrega-recepcioén.

Art. 15.- Solicitud de orden de movilizaciéon.- La maxima autoridad del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo o su delegado, imprimira el
formulario y lo entregara al conductor o funcionario solicitante para cumplir la comisién,

previo su desplazamiento.

Una vez obtenida la orden de movilizacién, serd colocada en un lugar visible del
automotor.
En ningun caso la orden de movilizacién tendra cardcter permanente, indefinido y sin

restricciones.

Art. 16.- Para la circulaciéon de automotores durante la jornada laborable, de lunes a
viernes, de 08h00 a 17h00 se requerira la orden de Movilizacién, que sera emitida por el
Presidente o funcionario designado por este, en base a la planificacién correspondiente

que remitira los dias viernes, antes de iniciar la siguiente semana.
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Art. 17.- Ordenes de movilizacion.- Las Ordenes de movilizaciéon serdn emitidas por el
Presidente o funcionario designado por este, utilizando el Sistema Administrativo de
Ordenes de Movilizacién, creado para el efecto por el mismo en conjunto con el
secretario-tesorero, en formularios impresos y pre numerados, que contendra los
siguientes datos:
a) Identificaciéon de la entidad, antecediendo a la misma el encabezamiento
siguiente “Orden de Movilizacién Vehiculos Numero 00000”;
b) Lugar, fecha de emision de la orden;
c) Fecha de vigencia, desde y hasta;
d) Motivo de la movilizacidn;
e) Datos del solicitante/conductor a cuyo cargo estd el vehiculo oficial, Nombres,
cargo, Nro. C.L;
f) Descripcién de las caracteristicas principales del vehiculo, marca, color, nimero
de placas de identificacién, kilometraje inicial y final;
g) Lugar de origen y destino;
h) Firma del solicitante/conductor responsable al momento de disponer del
vehiculo.

i) Firma de autorizacién.

Art. 18.- Para la movilizacién de los vehiculos fuera de horas laborables, el secretario-
tesorero, otorgara el salvoconducto u orden de movilizacién, previa la autorizacién del
Presidente/a o su delegado y previa la verificacién del plan de trabajo a realizarse
durante esas horas o dia no laborable, y se deberd generar el salvo conducto de
conformidad al aplicativo que se encuentra en la pagina de la contraloria General del
Estado.

Para la movilizacién de la maquinaria pesada fuera de horas laborables, el secretario-
tesorero, otorgara el salvoconducto u orden de movilizacién, previa la autorizacién del
Presidente/a o su delegado y previa la verificacién del plan de trabajo a realizarse

durante esas horas o dia no laborable.

Art. 19.- Registros y estadisticas.- La unidad encargada de la administracién de los
vehiculos y maquinaria pesada, para fines de control y mantenimiento, debera llevar los
siguientes registros:

a) Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

b) Control de mantenimiento.
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c) Control de vigencia de la matricula vehicular y del Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito,

d) Ordenes de movilizacién.

e) Informes diarios de movilizacién de cada vehiculo, que incluya el kilometraje que
marca el odémetro.

f) Partes de novedades y accidentes.

g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.

h) Ordenes de provisién de combustible y lubricantes

i) Registro de entrada y salida de vehiculos.

j) Libro de novedades.

k) Actas de entrega recepcién de vehiculos.

Art. 20.- De la custodia del vehiculo.- El funcionario autorizado, el chofer y el
operador, en su caso, seran los unicos responsables de la custodia del vehiculo o
madquinaria pesada, durante el tiempo requerido para el cumplimiento de las labores
oficiales encomendadas. La llave del vehiculo o maquinaria pesada, en los dias y horas

laborables, debera permanecer siempre en poder del chofer u operador designado.

En caso de emergencia en dias no laborables, el presidente o su delegado, el Presidente
del GAD, podran autorizar y llamar al chofer u operador titular, para que cumpla con la
disposicién, el chofer u operador designado al vehiculo o maquinaria pesada, que sin
causa justa no acudiere al llamado, serd sancionado de conformidad a la ley, en cuyo
caso se entregard la llave a un chofer u operador extrafios a la institucién, quien
conducird u operara durante el dia o dias requeridos, sin que ello signifique violacién a
la norma establecida.

Cuando el vehiculo se destine a comisién que implique viaticos o subsistencias, la
responsabilidad por el cuidado, proteccién y mantenimiento del mismo correspondera al
jefe de la comisién y al conductor. Si las labores deben cumplirse en un tiempo mayor a
treinta dias se les asignara el vehiculo a los dos servidores, mediante un acta de entrega

recepcion.

Se asignari el vehiculo mediante acta de entrega recepcioén autorizara el desplazamiento
del servidor en dias y horas laborables; para tal propdsito, la orden de movilizaciéon se
tramitard en formatos propios de la entidad. La autorizacién previa al desplazamiento de
los servidores fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados y/o fines de

semana o que implique el pago de viaticos y/o subsistencias, serd otorgada por la
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maxima autoridad o su delegado; en tal caso, la orden de movilizacién se tramitara
unicamente mediante el aplicativo cgeMovilizacion, publicado en la pagina web de la
Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento:

a. Obtencién de la clave de usuario de servicios tecnoldégicos El Presidente del
Gobierno Parroquial de Cojitambo como maxima autoridad, designara a un
servidor, dependiendo del tamafio y la necesidad institucional, como
responsables del ingreso de la informacién en el aplicativo cgeMovilizacion,
publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

El servidor designado para el ingreso de la informacién en el aplicativo
cgeMovilizacion, solicitaran la clave de usuario de servicios tecnolégicos en los
balcones de servicios de la Contraloria General del Estado, a nivel nacional, con
los siguientes documentos:
Carta de autorizacién suscrita por la maxima autoridad de la entidad solicitante
o su delegado, de acuerdo con el modelo publicado en la pagina web de la
Contraloria General del Estado y en papel oficial de la propia entidad.
Convenio para solicitud de servicios electrénicos, suscrito por el servidor
designado, utilizando para el efecto el formulario "Convenio para uso de
servicios, electrénicos", publicado en la pagina web de la Contraloria General
del Estado.
Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.
Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores
responsables, la maxima autoridad notificarad a la Contraloria para desactivarlo
en' el sistema y solicitard una nueva clave de usuario, siguiendo el proceso
antes referido.

b. Tramite de la orden de movilizaciéon
Los servidores comisionados tramitaran la respectiva orden de movilizacion en el
aplicativo cgeMovilizacion, publicado en la pagina web de la Contraloria General

del Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacién al sistema, con la
justificaciéon correspondiente, registrard los datos en la orden de movilizacién
suscrita por el encargado de la unidad de transportes de la entidad y el conductor

autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula

vehicular y del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito, SOAT, las
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condiciones del vehiculo y que sus partes y accesorios se encuentren completos
al momento de recibirlo, de lo cual dejard constancia en el formulario
correspondiente de entrada y salida de vehiculos, debiendo entregarlo en igual

forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comisién, los vehiculos deben
guardarse en los patios de la institucién o en los garajes autorizados, cuya
ubicacién serd informada por escrito y con antelacion a la Contraloria General del

estado.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno o el servidor encargado,
registrara la hora de entrada o salida de los vehiculos, con la firma del conductor
y no permitird la salida de los automotores sin la correspondiente orden de

movilizacion.

Al término de la jornada de trabajo o de la comisién, los vehiculos se guardaran

en los patios de la institucién, o en garajes debidamente autorizados.

El empleado o trabajador designado para la recepcién, serd responsable de
recibir el vehiculo o maquinaria pesada, en perfectas condiciones, con sus partes
y accesorios completos y procedera a entregarlos en la misma forma, utilizando

para este proposito el formulario Registro de entrada y salida de vehiculos.

En horas no laborables, sera el dignatario, funcionario, empleado o trabajador,
designado para esa labor el que tome nota en el Libro de novedades, la hora de
entrada o salida de los vehiculos, y solicitara que el conductor registre su nombre

y firma.

Art. 21.- Notificacién de percances.- El chofer u operador, informara al ejecutivo del
GADPR de Cojitambo, sobre cualquier novedad o percance ocurrido al vehiculo u
maquinaria pesada, para cuyo fin utilizard el formulario, Parte de novedades y

accidentes, proporcionado por La Compatfiia de seguros.

En caso de accidentes de transito se adjuntard también el parte extendido por la

autoridad competente.
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Art. 22.- Acciéon publica.- Cualquier ciudadano puede colaborar, mediante denuncia,
con el control del uso de vehiculos y maquinaria pesada oficiales y sobre los que rige el

presente reglamento. Las denuncias escritas seran dirigidas a la maxima autoridad.

Las denuncias podran ser verbales o escritas y se presentaran en la secretaria del

Gobierno Parroquial Rural de Cojitambo.

Art. 23.- Mantenimiento preventivo y correctivo.- El mantenimiento y la reparacién de
los vehiculos, debe efectuarse en los talleres de la institucién, en caso de haberlos. El
mantenimiento preventivo, periédico y programado es responsabilidad del encargado o

responsable de la unidad de transportes y del conductor.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparaciéon se utilizardn formularios
preestablecidos, en los que deben constar los datos de la ultima revisidén o reparacién y
el aviso de la fecha en que debe efectuarse el siguiente control. El responsable de los
vehiculos y el conductor del vehiculo entregado mediante acta de entrega recepcién,
son corresponsables del mantenimiento, custodia y uso del mismo.

Es obligacién del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado, observando los
niveles de fluidos, presién y estado de neumadticos, asi como los accesorios y el aseo
interior y exterior del vehiculo. Para atender el cambio de fluidos, aceites o lubricantes,
o de repuestos, se utilizaran formularios especificos elaborados por la propia entidad.
Los mecanicos de la institucién, en caso de haberlos, realizaran trabajos ordinarios de
reparacién de partes mecdanicas, eléctricas y electrénicas que se encuentren en mal

estado y las sustituciones necesarias para evitar la paralizacion del vehiculo.

Los vehiculos pueden repararse con profesionales mecdanicos particulares, bajo las
previsiones de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
unicamente en los siguientes casos:

1. Por falta de personal especializado en la entidad.

2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios.

3. Convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirié el

automotor.

El Presidente o funcionario designado por el presidente controlari el estado de los
automotores y maquinaria pesada, para cuyo efecto de ser el caso se trasladara al lugar

mismo en el que se encuentren los automotores, por lo que forzosamente contara con
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apoyo logistico. El conductor y operador, diariamente revisaran y controlaran el vehiculo
o maquina asignados a su custodia, observard los niveles de aceite, agua y demas
lubricantes, la presién y estado de los neumaticos, accesorios, asi como también cuidara
el aseo interior y exterior del vehiculo o maquinaria pesada. Ademads, serd responsable
del chequeo de todas las partes mecanicas y eléctricas del automotor. Una vez que se
cree el taller de mecanica institucional, serdn los mecéanicos de la institucién los que
realicen trabajos ordinarios de reparacién de partes tanto mecanicas como eléctricas
que se encontraren en mal estado, y las sustituciones necesarias para evitar la

paralizacion del vehiculo o maquinaria pesada.

Art. 24.- Abastecimiento de combustible y lubricantes.- Se establecera un control del
consumo de combustible con referencia hecha al rendimiento medio de kilémetros por
galdn en vehiculos livianos, y en hora trabajo para maquinaria pesada, y en los dos casos
una vez que se establezca el real consumo, tanto conductores como operadores,

suscribiran los cupones de combustible, que hagan referencia a la cantidad recibida.

Para los fines de abastecimiento se utilizara el formulario “Orden de provisiéon de
combustibles o lubricantes”, conjuntamente con la orden de movilizacién del vehiculo,
el Chofer sera el encargado del despacho de combustibles y lubricantes en la estacién
de servicio, procediendo a entregar una copia del mismo al sefior Presidente o

funcionario designado por el presidente, para su respectivo control.

Asi mismo es responsabilidad del o los conductores, el cambio de aceite, liquido de
frenos y otros lubricantes de acuerdo al tipo de vehiculo, asi como de los filtros, quienes
solicitaran lo necesario al Presidente o funcionario designado por el presidente. Todos
estos casos se anotardn en el formulario “Control de lubricantes, combustibles y

repuestos”.

CAPITULO III
DEL PERSONAL RESPONSABLE

Art. 25.- Del personal de conductores y operadores.- Es facultad del Presidente, previo
informe del Jefe de La Unidad de Administracién del Talento Humano, seleccionar,
nombrar o contratar al personal de conductores y operadores, quienes deberan ser
escogidos por méritos y acreditar los siguientes requisitos:

a) Ser conductor profesional, con experiencia no menor a dos afios;
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b) Ser operador de maquinaria pesada, con especialidad en la maquina a operar,
con experiencia no menos a cinco afios;

c) Exadmenes médicos, en especial los de reflejos y visuales;

d) Certificados de trabajo, honorabilidad y conducta;

e) Prueba de conduccién y operacién, a satisfacciéon del Presidente o funcionario
designado por el presidente;

f) Certificado de antecedentes penales; v,

g) Los demas requisitos de rigor.

Art. 26.- Rotacion de conductores.- Para reemplazar a quien obtengan vacaciones,
permisos o licencias por enfermedad o calamidad doméstica, se obtendra un banco de
elegibles, los cuales serdn autorizados por Presidente o funcionario designado por el

presidente, de no encontrarse se paralizara los automotores (vehiculo).

CAPITULO IV

DE LOS AUTOMOTORES
Art. 271.- Distribuciéon de los vehiculos.- El Presidente del Gobierno Parroquial o

responsable de los vehiculos, debe asignar las unidades automotrices con criterio

técnico y atendiendo las necesidades institucionales.

Art. 28.- Seguros de los vehiculos.- Los vehiculos pertenecientes a las entidades para
las que rige el presente reglamento, deben contar con el Seguro Obligatorio de
Accidentes de Transito, estar asegurados contra accidentes, incendios, robos, riesgos
contra terceros y contar con el servicio de rastreo satelital. Las pdlizas pueden
contratarse con compatfiias nacionales debidamente autorizadas por la Superintendencia
de Bancos y Seguros, en las condiciones mas favorables para la institucién y de
conformidad con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las directrices o

regulaciones administrativas.

Art. 29.- Identificacién de los vehiculos.- Los vehiculos deben identificarse
plenamente con el nombre de la entidad y/o con el logotipo institucional, ubicados en los
costados de cada automotor. En cualquier caso, el conductor debe portar los documentos
de identificacién del automotor.

Los vehiculos oficiales deben matricularse a nombre de la respectiva entidad y portar
sus placas, tal como lo previene la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y

Seguridad Vial y su reglamento.
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CAPITULOV
ACCIONES DE CONTROL Y SANCIONES

Art 30.- Acciones de control vehicular.- Las acciones de control del uso de vehiculos
oficiales serdn dispuestas por el Contralor General del Estado o su delegado y
ejecutadas por servidores de la Contraloria y de las unidades de auditoria interna; se
realizaran con el apoyo de la Policia Nacional, la Comisiéon de Transito del Ecuador y de
los cuerpos de seguridad y vigilancia de los Gobiernos Auténomos Descentralizados,

regionales, metropolitanos y municipales, en sus respectivas jurisdicciones.

Cuando la Policia Nacional, la Comisién de Transito del Ecuador y los cuerpos de
seguridad y vigilancia de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, regionales,
metropolitanos y municipales, en sus respectivas jurisdicciones y en el ejercicio de sus
competencias, detectaren el mal uso de vehiculos oficiales, emitirdn los respectivos

partes que los remitiran a la Contraloria General del Estado, para los fines consiguientes.

Art. 31.- Causales y sancion administrativa.- Sin perjuicio de la responsabilidad civil
culposa o indicios de responsabilidad penal a que hubiere lugar, los sujetos referidos en
el articulo 2 del presente reglamento, que incurrieren en las faltas administrativas

detalladas en este articulo, seran sancionados de la siguiente manera:

I Multas:

a) Utilizar la orden de movilizacién en asuntos distintos a los autorizados: de una a
cinco salarios basicos unificados para el trabajador en general.

b) Solicitar u otorgar 6rdenes de movilizacién sin causa justificada, sin tener'
competencia para ello, o con caracter permanente, indefinido y sin restricciones:
de una a cinco salarios basicos unificados para el trabajador en general.

c) Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacién, o usando una
caducada, o con caracter permanente o por tiempo indefinido; de una a cinco
salarios basicos unificados para el trabajador en general.

d) Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con desperfectos
mecdanicos: de una a cinco salarios basicos unificados para el trabajador en
general.

e) Evadir o impedir, de cualquier forma, la accién de control de los vehiculos

oficiales: de una a cinco salarios basicos unificados para el trabajador en general.

II Destitucion:
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a) Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier
sustancia psicotrépica o estupefaciente.

b) Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto en este

c) Reglamento.

d) Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte de un servidor o trabajador no

autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la entidad.

IIT Destitucién y multa:
a) Utilizar los vehiculos en actividades de proselitismo religioso, politico partidista y
electoral; o para publicidad y fines personales ajenos a los institucionales: de
cinco a diez salarios bésicos unificados para el trabajador en general y

destitucién.

Responsabilidad

El Presidente o el encargado de los vehiculos que disponga, autorice o permita el uso
indebido de vehiculos institucionales por parte de terceros, serd sancionado con multa
de quince a veinte remuneraciones mensuales basicas unificadas del trabajador del

sector privado. La reincidencia sera motivo de destitucién.

Art. 32.- Aplicacion de sanciones.- Las sanciones seran aplicadas segun el
procedimiento previsto en los articulos 46 y 48 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado.

La recaudacién de las multas confirmadas mediante resolucién ejecutoriada, por las
faltas administrativas sefialadas en este reglamento, se efectuara por el procedimiento

establecido en el articulo 51 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Solicitud de clave de usuario.- El Gobierno Parroquial Rural de Cojitambo
sujeto a este reglamento, debera cuando lo requiera por necesidad institucional, solicitar
la clave de usuario, no serd valida ninguna orden de movilizacién que no sea emitida a
través del aplicativo cgeMovilizacién, disefiado por la Contraloria General del Estado.

SEGUNDA.- Servicio de rastreo satelital.- El Gobierno Parroquial de Cojitambo, al
contratar o renovar las podlizas de seguros, incluirdn el servicio de rastreo satelital,
conforme al articulo 12 de este reglamento.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Absolucién de consultas.- Las dudas que se pudieren presentar en la
aplicaciéon del presente reglamento, seran absueltas por el Procurador General del
Estado o su delegado.
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SEGUNDA.- Excepcién.- Por excepcién y unicamente cuando el organismo de control
publique en la pagina web, que el sistema se ha suspendido por razones técnicas
justificadas, los vehiculos oficiales circularan en horas fuera de la jornada ordinaria de
trabajo, dias feriados y/o fines de semana o fuera de la sede donde habitualmente
prestan sus servicios, portando érdenes de movilizacién generadas en formatos propios
establecidos por la entidad.

DISPOSICION FINAL

Este Reglamento entrarad en vigencia a partir del 31 de diciembre del 2020, previo a su
debate y aprobacion por el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Cojitambo.

Dado, aprobado y firmado en la sala de sesiones del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural Cojitambo, a los 31 dias del mes de diciembre del afio
2020.

José Ignacio Bravo Peralta. Ing. Medardo Guallpa Lalvay
PRESIDENTE GADPR COJITAMBO SECRETARIO GADPR COJITAMBO

CERTIFICO: Que la presente Normativa Reglamentaria fue conocida, discutida y
aprobada por Gobierno Auténomo Descentralizado de la Parroquia Rural de Cojitambo,
el dia 31 de diciembre del 2020 y entrard en vigencia a partir de su aprobacién.

Ing. Medardo Guallpa Lalvay
SECRETARIO DEL GAD.PR. DE COJITAMBO

SANCION: Presidencia del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Parroquia Rural
de Cojitambo, Cojitambo, 31 de diciembre del 2020, siendo a las 15HO0O conforme lo
dispone la ley, sanciono el reglamento de Uso, mantenimiento y control del vehiculo del
Gobierno Auténomo Descentralizado de la Parroquia Rural de Cojitambo, por
encontrarse dentro del ordenamiento juridico existente. EJECUTESE DE MANERA
INMEDIATA.

José Ignacio Bravo Peralta.
PRESIDENTE GAD.PR. COJITAMBO

SECRETARIO-TESORERO del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Parroquia Rural
de Cojitambo.- Proveyé y firmoé la resolucidén que antecede el Sr. José Bravo Peralta

Presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Parroquia Rural de Cojitambo,
en la fecha y hora sefiala. LO CERTIFICO.-

Ing. Medardo Guallpa Lalvay
SECRETARIO DEL GAD. PQ. DE COJITAMBO
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ANEXO: FORMULARIOS

ORDEN DE MOVILIZACION

Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de

Logo

Cojitambo - Azogues — Cafiar

CIONG)

ORDEN DE Ca:
Lugar y Fecha de Emision: Cojitambo, de de 202 MOVILIZACION
Nro. 00001
Fecha de Vigencia  Desde: / / hora: h ; Hasta: / / hora: h

Motivo de la Movilizacion:

Q)

Datos Solicitante/Conductor

Nombres:

Cargo:

Nro. C.L.:

Caracteristicas del Vehiculo:

Placa: XXX-0000 Color: PLOMO.
Marca: CHEVROLET. Motor: XXXXXXXXX
Kilometraje inicial: Kilometraje Final:

Lugar de Origen:

O

Lugar de Destino:

()

Firma del Solicitante/Conductor

@

Firma y Sello de Autorizacion
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Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo
INVENTARIO DE VEHICULO

PERIODO:( mes )del2020

NRO. NRO.
No. TIPO | MARCA | PLACAS MOTOR | CHASIS OBSERVACIONES

RESPONSABLE DE LA UNIDAD FINANCIERA
UNIDAD DE TRANSPORTE
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Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo

CONTROL DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO

PERIODO:
FECHA DE INFORME | SITUACI
Nro. | TIPO | MARCA | PLACAS Mg,i,’bR ngéls MANTENIMI KILOII\%ETRA DEL ON
ENTO DANO ACTUAL
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Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo

CONTROL DIARIO DE VEHICULO

KILOMETRAJE | KILOMETRAJE | FIRMA DEL

FECHA DESTINO INICIAL FINAL SOLICITANTE
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Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo

CONTROL DE KILOMETRAJE Y COMBUSTIBLE

PERIODO: del 2020

. Kilometraje
Canti Tivo Marca | Placas No. No. Fecha Inicia | Reco No. Galo | Valor
dad b Motor | Chasis Carga ] rrido Orden nes Total

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPORTE
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Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Cojitambo

LIBRO DE NOVEDADES

No. No.
FECHA TIPO MARCA PLACAS MOTOR CHASIS NOVEDADES
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